
 
 
 
 
 
 
 

 

Dansk Missionsråds Udviklingsafdeling søger 
 

Studentermedhjælp / efterlønner ca. 15 timer/uge 

Vi søger en ny kollega til at bistå med regnskabsopgaver samt øvrigt administrativt arbejde 

Opgaver 
 Indtastning af regnskabsbilag samt kontrol af regnskaber vedr. mindre bevillinger 
 Bistand ved møder og seminarer: indkaldelse, kopiering af dokumenter, referat, 

lokalebooking 
 Arkiveringsopgaver 
 Opdatering af projektdatabase og hjemmeside 

 
Kompetencer 

 Interesse for tal og regnskab 
 Systematisk arbejdsform 
 Gode engelskkundskaber; franskkundskab en yderligere fordel 
 Har du interesse for og viden om vores arbejdsområder kirkeligt arbejde og / eller 

udviklingsbistand er det meget velkomment 
 

Stillingen vil være på ca. 15 timer om ugen, fordelt på 2-3 dage. Periodevis mulighed for 
yderligere timer efter aftale. Stillingen besættes i første omgang frem til sommeren 2015 med 
mulighed for forlængelse. Forventet tiltrædelse 1. september. 
 
Kontakt økonomisekretær Helle Hansen, hvis du har behov for yderligere oplysninger: 
hhh@dmr.org, tel. 39612777.  
 
Send din ansøgning senest 22. august 2014 til job@dmr.org. 
 
Dansk Missionsråds Udviklingsafdeling er en paraplyorganisation for 31 kirkelige organisationer, 
der udfører socialt og humanitært udviklingsarbejde i samarbejde med lokale partnere. Vi arbejder 
ud fra et kristent menneskesyn med respekt for ethvert menneskes basale rettigheder og værd 
uanset religion, køn, politisk overbevisning, race og national eller etnisk oprindelse. DMRU har pt. 
10 ansatte og havde i 2013 en omsætning på 43 mio. kr. Læs mere på www.dmru.org. 
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